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DEGERLI MUSTERIMIiZ;

Yeni bir yila daha girdik. 2010 takvim yilina iliskin asagida kisaca 6zetlemis oldugumuz ayrintilara
dikkat etmeniz hem islerinizin daha saghkh olmasi hem de gereksiz yere idari para cezalarn ve
diger mali ve cezai yaptinmlardan sizleri uzak tutacaktir. Bu vesile ile asadida 26 madde halinde
siraladigimiz bilgileri tarafiniza sunar islerinizde basarilar ve hayirl kazanclar dileriz.

1-isyerinizde Vergi Levhanizi varsa Yazarkasa Levhanizi ve “FIYATLARIMIZA KDV
DAHILDIR” yazisini mutlaka gorinir bir yere asiniz.

2-Isyeri KIRA Odemelerinizi tutari ne olursa olsun , mesken kiralarinda ise 500.00 TL ve {izeri
01.11.2008 tarihinden itibaren BANKAYA yatirmak zorundasiniz.

3-Eger sigortali galisaniniz varsa her ay muhasebeden gelen Sigortali Hizmet Listesi’ ni mutlaka
gérunir bir yere asiniz. isyerinde uygulanan ASGARI UCRET yazisini gériinir bir yere asiniz ve
bordroyu imzalamalar igin gerekli hassasiyeti gosteriniz. 01/01/2009 tarihinden itibaren 10 kisi
calisan isyerlerinde iscilerin licret 6demeleri bankadan olmak zorundadir.

4-Her satis isleminden sonra mutlaka yazarkasa fisi,perakende satis fisi kesmek veya fatura
dizenlemek zorundasiniz. Perakende satis fisi, yazarkasa fisi, fatura vb. belgelerin
diizenlememenin tespit edilmesi halinde 2009 vyili icin 160.- TL. Ozel Usulsizliik Cezasi ile
muhatap olacadinizi unutmayiniz.

5-Satis yapilan her glin yazar kasadan gunlik z raporu ve ayin son gini ise aylik z raporu almayi
unutmayiniz.

6-Her mal alimi ve diger masraflarinizin faturalarini ve 6édeme makbuzlarini almay! varsa gider
pusulasi ve mistahsil makbuzlarini dizenlemeyi unutmayiniz.

7-Sattiginiz malin isyerinizden baska bir yere sevkinde fatura dizenlemis olsaniz bile sevk
irsaliyesi dizenlemek ve mal ile birlikte (kargo sirketi ile gonderseniz bile) sevk etmek zorunda
oldujunuzu unutmayiniz. Sevk irsaliyesinin de dizenlenmemesinin tespiti halinde de Ozel
Usulslizliik Cezasi ile karsilasilacagini unutmayiniz. Satis is yeri teslimi ise faturada bunu
belirtmek kosulu ile sevk irsaliyesi dizenlemek zorunda degilsiniz.

8-Verilen ve alinan ceklerin listeleri ve banka hesap hareketlerini iceren ekstreleri ve kredi kartlari
sliplerini, pos glin sonu raporlarini ve bankalardan gelen kredi karti Uye isyeri hesap 0Ozetlerini
muhasebeye aylik evraklarla birlikte vermeyi unutmayiniz.

9-Her ay mal ve hizmet alimi ve satimi yaptiginiz kisi ve sirketlerden Cari Hesap Ekstresi almak
zorundasiniz. Vermeyenleri ikaz ederek mutlaka isteyiniz. Sirekli bilgi isteyen vergi idaresi
karsisinda eksik ve vyanlis bilgi vererek cezali duruma dismeyiniz, firmanizin kayitlarinin
incelenmesi tehlikesi ile karsilasmayiniz.Yanhs ve eksik bildirimde bulunmanin cezasinin 1.490 YTL
oldugunu unutmayiniz.

10-Herayin en ge¢ onuna kadar tim evraklarinizi eksiksiz muhasebeye teslim edilmis olmasi
gerekmektedir.Ge¢ gelme olasihdgli olan faturalariniz varsa o©nceden wuyariniz, acil olarak
gondermelerini sadlayiniz. Zamaninda teslim edilmeyen evraklardan Ba Bs formlarinin
bildiriimesinden dogabilecek sorumluluk size ait olacagini da unutmayiniz. Yanls ve eksik
bildirimde bulunmanin cezasinin 1.490 YTL oldugunu unutmayiniz.

11-Dénem sonlarinda isyerinizdeki emtialari saymak, tartmak, 6lgmek suretiyle tespit ediniz
(V.U.K.ilgili amir hidkdmlerine goére) ve olusturulan envanter listelerini mutlaka imzali olarak
muhasebeye veriniz. Uger aylik dénemler halinde sayim islemi yapilacak ve gecici vergiye esas
olmak Gzere imzali bir nishayr muhasebeye verilecektir.

12-Adres degisikligi, istigal konusu degisikligi, kira kontratlarinda degisiklik, sube acilis ve kapanis
islemleri gibi, islem ve degisiklikleri olay gerceklesmeden énce muhasebeye bildiriniz. Aksi halde
cezai islemlere maruz kalinacaktir.

13-Bir takvim ayi igerisinde 5.000,00 (BESBIN) TL ve lzerindeki alim faturalarini ACIKFATURA
seklinde dizenlettiriniz, yine satis faturalarini ACIK FATURA seklinde dizenleyiniz. Bu faturalarin
ddemelerini mutlaka CEK, BANKA HAVALESI ve EFT’si veya POSTA CEKI ile yapiniz veya tahsil
ediniz.
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14-Firmaniz sirket olarak (limited sirket,anonim sirket vb.) tesekkil etmisse mal ve hizmet
alimlarinizda sahsi kredi kartinizi kesinlikle kullanmayiniz ve kullandirmayiniz. Kullandiginiz
takdirde Kurumlar Vergisi mevzuatina gére diger sartlarla birlikte Ortiili Sermaye niteligi
kazanabilir. Ortiili Sermaye nedeniyle firmaniz, vergi idaresi karsisinda aciklanmasi zor bir
durumda kalabilir.Sirket borglar ve cesitli 6demeleri mutlaka sirket tarafindan yapilmahdir. Sahsi
0demelerde bulunmayiniz. Bu gibi durumlarda mutlaka muhasebeden yazili bilgi aliniz.
15-Firmaniz ortaklarinin yakin akrabalarina, calisanlarina,onlarin ve sirket ortaklarinin ortak
olduklari baska sirket ve kurumlara ve buna benzer iliskili kisilere yapilan mal ve hizmet
satislarinda diger musterilerinize uygulanan fiyat ve Ucreti uygulayarak fatura dlizenleyiniz.Sayilan
bu iliskili kisilere emsal bedelin altinda ve Ulzerinde yapilan satislar firmanizi 6rtili kazang
durumuyla karsi karsiya getirip vergi idaresinin firma kayitlarini inceleme sonucunu doguracadi
gibi bunun neticesinde de cezali tarhiyat yapilmasina ve vergi denetim elemanlan tarafindan
cumhuriyet bassavciligina su¢ duyurusunda bulunmasina neden olacaktir.

16-Firmanizin resmi banka hesaplarindan,baska Kkisiler icin kredi-hatir c¢eki-pos cihaziniz
kullanmayiniz. Bu tip islemlerinde firmanizi ve banka hesaplarinizi araci olarak kullandirmayiniz.
17-Firmanizin resmi banka hesaplarindan sahsi 6deme ve tahsilatlarinizi yapmayiniz.Firmaniza ait
cekleri, 6zel sahsi harcamalarinizda kullanmayiniz.

18-Vergi Dairesi ve SSK'dan gelip sizlere teblig edilen resmi yazilan ve bildirim zarflarini
tizerlerine teblig tarihini yazarak litfen hemen muhasebeye iletiniz.

19-iscilerinizin ise giris tarihlerini isci ise baslamadan EN GEGC 1 GUN ONCE muhasebeye
bildiriniz ve bildirgesini imzalamasini saglayiniz.

20-iscilerin isten cikis tarihini OLAY TARIHINDE muhasebeye bildirmeyi unutmayiniz ki 10
gunlik sure igerisinde bildirimde bulunalim ki asgari Ucretin 2 kati olan cezai durum ile
karsilasmayalim.

21-ise aldiginiz iscilerin mutlaka PERSONEL OZLUK DOSYASINI (Bu dosyalar kirtasiyeler den
temin edilebilir) imzalamalarini ve gerekli olan belgeleri (ikametgah, nlfus clizdan fotokopisi,
diploma 6rnegi, adli sicil kaydi, vukuath nifus clizdan 6rnegdi, saglik raporu ve 2 adet fotograf )
saglayiniz. Isci Saglik Raporlarini 6ayda bir periyodik muayenelerini yaptiriniz ki ceza-i durum ile
karsilasmayin.

22-istifa eden iscilerden ISTIFA ve IBRADILEKCESI almayi unutmayiniz.isci cikarmalarda isten
gitkarilan isgi kusurlu ise (ise geg gelme,ise gelmeme,hirsizlik, taciz v.b) durumu mutlaka tutanakla
tespit edip cikarilan isgiye ve sahitlere imza atmay! unutmayiniz. Béyle bir durumun mevcudiyeti
halinde tamamlanmadan énce mutlaka bizimle acil olarak irtibat kurunuz.

23-Mevcut calisan iscilerinize ve daha sonra ise girecek olan tim iscilere AILE DURUM
BILDIRIMI formunu doldurtup (yil iginde aile de durum dedisikligini de) en kisa zamanda
muhasebeye gdnderiniz.

24-Vergi ve SSK ‘den sifrelerinizi aliniz. Ayrica 6demelerini tim bankalara yapilabildigini
unutmayiniz.

25-Her ayin son is giini SSK ve BAGKUR 6demelerinizi unutmayiniz.

26-Unutmayiniz ki size vermis oldugumuz hizmetin kalitesi bizimle kurdugunuz irtibatla
artacaktir.

Size Yardimci olabilmemiz igin Liitfen bize yardimci olun

Tamer KOROGLU
S.M. Mali Misavir

yildiz mahallesi kazim karabekir caddesi 6zkan apartmani 74/3 (maliye karsisi) antalya
tel. 1 0 242 237 99 06 (pbx) e fax : 237 16 23+ gsm : 0 532 387 42 80 e e-mail : smtamer@hotmail.com



